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Визначено, що в процесі звичайної діяльності на будь-якому підприємстві 

виникають адміністративні витрати як сукупність витрат підприємства, що 

пов’язані з управлінням підприємством [1, 2]. В бухгалтерському обліку 

формування інформації про витрати, зокрема адміністративні регулює є П(С)БО 

№16 «Витрати». В роботі доведено, що керівництво намагається знижувати 

розмір зайвих адміністративних витрат [3-6]. Ефективна організація ведення 

обліку витрат і аналітичний облік адміністративних витрат мають стратегічне 

значення для визнання їх рівня, контролю та аналізу, визначення фінансового 

результату підприємства. Адміністративні витрати не додають цінності готовій 

продукції, але збільшують витрати підприємства. Головною проблемою 

сьогодення є відсутність конкретизованих форм первинного обліку стосовно 

адміністративних витрат [7, 8]. Тому, для удосконалення обліку 

адміністративних витрат виробничого підприємства нами розроблена форма 

відомості нарахування та списання адміністративних витрат. 
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